
         
  Obecní úřad Roupov  Roupov 91, 334 53 

 

 

Starosta obce Roupov vyhlašuje 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
dle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 
některých zákonů (dále jen zákon o úřednících) na funkci: 

účetní obce 
na dobu neurčitou (zkušební doba 3 měsíce), v 8. platové třídě, s nástupem od 1. 6. 2023, 

pracovní poměr na plný nebo zkrácený úvazek 
Náplň práce: 
komplexní vedení účetnictví a rozpočtu obce * daňová agenda, vypracování a podávání 
daňového přiznání * vedení a účtování mzdové agendy * fakturace * evidence majetku, 
závazků a pohledávek obce * příprava podkladů pro inventarizaci majetku * zpracování 
statistických výkazů * zajišťování platebního styku s bankou, pokladna * další administrativní 
práce na obecním úřadě 
 
Místo výkonu práce: 
Obecní úřad Roupov, Roupov 91, 334 53 
 
Předpoklady vzniku pracovního poměru: 
1) státní občanství ČR, popř. trvalý pobyt v ČR  
2) věk min. 18 let, způsobilost k právním úkonům  
3) bezúhonnost ve smyslu § 4 odst. 2 zákona o úřednících  
4) vzdělání min. ÚSO, ekonomický směr výhodou  
5) praxe ve veřejné správě výhodou  
6) dobrá znalost práce na PC - prostředí Fenix a Avensio výhodou 
7) organizační schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s lidmi, 
příjemné vystupování, ochota dále se vzdělávat 
 
Písemná přihláška uchazeče musí v souladu s ust. § 7 odst. 4 zákona o úřednících obsahovat 
tyto náležitosti: 
jméno, příjmení a titul uchazeče, datum a místo narození, státní příslušnost, místo trvalého 
pobytu, číslo občanského průkazu, telefonní kontakt, datum a podpis uchazeče 
 
K přihlášce připojte tyto doklady: 

1. životopis s uvedením údajů o vzdělání, dosavadních zaměstnání a o odborných 
znalostech a dovednostech, motivační dopis, souhlas se zpracováním osobních údajů 

2. kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
3. výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce  

 
Přihlášku lze podat osobně nebo zaslat poštou na adresu: Obec Roupov, Roupov 91, 334 53  
Informace na tel. čísle 724 244 725 nebo 723 735 734. 
 
Vyvěšeno dne: 6. 4. 2023 
Sejmuto dne:   
         Václav Votýpka v.r. 
         starosta obce 
 
 


